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1. Общие положения

1.1. Политика обработки персональных данных в ООО «Газпром добычаКузнецк» (далее – Политика) определяет основные принципы, цели, условия испособы обработки персональных данных, перечни субъектов иобрабатываемых в ООО «Газпром добыча Кузнецк» персональных данных,функции ООО «Газпром добыча Кузнецк» при обработке персональныхданных, права субъектов персональных данных, а также реализуемыев ООО «Газпром добыча Кузнецк» (далее – Общество) требования к защитеперсональных данных.1.2. Политика разработана с учётом требований КонституцииРоссийской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актовРоссийской Федерации в области персональных данных.1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальныхнормативных актов, регламентирующих в Обществе вопросы обработкиперсональных данных работников Общества и других субъектов персональныхданных.
2. Законодательные и иные нормативные правовые актыРоссийской Федерации, в соответствии с которыми определяетсяПолитика обработки персональных данных в Обществе

2.1. Политика обработки персональных данных в Обществеопределяется в соответствии со следующими нормативными правовымиактами:Трудовой кодекс Российской Федерации;Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональныхданных»;Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188«Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработкиперсональных данных, осуществляемой без использования средствавтоматизации»;Постановление Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 г.№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителямбиометрических персональных данных и технологиям хранения таких данныхвне информационных систем персональных данных»;Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных приих обработке в информационных системах персональных данных»;Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждениисостава и содержания организационных и технических мер по обеспечению
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безопасности персональных данных при их обработке в информационныхсистемах персональных данных»;Приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. № 996 «Об утверждениитребований и методов по обезличиванию персональных данных»;Иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативныедокументы уполномоченных органов государственной власти.2.2. В целях реализации положений Политики в Обществеразрабатываются соответствующие локальные нормативные акты и иныедокументы, в том числе:Положение об обработке персональных данных в ООО «Газпром добычаКузнецк»;Перечень должностей ООО «Газпром добыча Кузнецк», замещениекоторых предусматривает осуществление обработки персональных данных;Положение об обеспечении безопасности персональных данныхпри их обработке в информационных системах персональных данныхООО Газпром добыча Кузнецк»;Регламенты обработки персональных данных в структурныхподразделениях ООО «Газпром добыча Кузнецк», в которых определяютсякатегории и перечень обрабатываемых персональных данных, категориисубъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, срокиих обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данныхпри достижении целей их обработки или при наступлении иных законныхоснований;Иные локальные нормативные акты и документы, регламентирующиев Обществе вопросы обработки персональных данных.

3. Основные термины и определения, используемые в локальныхнормативных актах Общества, регламентирующих вопросыобработки персональных данных
Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямоили косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъектуперсональных данных).Персональные данные, разрешенные субъектом персональныхданных для распространения - персональные данные, доступнеограниченногокруга лиц, к которым предоставлен субъектом персональных данных путемдачисогласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения в порядке, предусмотренномдействующим законодательством Российской Федерации.Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формыих представления.
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Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическоеили физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицамиорганизующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, атакже определяющие цели обработки персональных данных, составперсональных данных, подлежащих обработке, действия (операции),совершаемые с персональными данными.Обработка персональных данных – любое действие (операция)или совокупность действий (операций), совершаемые с использованием средствавтоматизации или без использования таких средств с персональнымиданными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,удаление, уничтожение персональных данных.Автоматизированная обработка персональных данных – обработкаперсональных данных с помощью средств вычислительной техники.Предоставление персональных данных – действия, направленныена раскрытие персональных данных определённому лицу или определённомукругу лиц.Распространение персональных данных – действия, направленныена раскрытие персональных данных неопределённому кругу лиц.Трансграничная передача персональных данных – передачаперсональных данных на территорию иностранного государства органу властииностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранномуюридическому лицу.Блокирование персональных данных – временное прекращениеобработки персональных данных (за исключением случаев, когда обработканеобходима для уточнения персональных данных).Уничтожение персональных данных – действия, в результате которыхстановится невозможным восстановить содержание персональных данныхв информационной системе персональных данных и (или) в результате которыхуничтожаются материальные носители персональных данных.Обезличивание персональных данных – действия, в результатекоторых становится невозможным без использования дополнительнойинформацииопределить принадлежность персональных данных конкретному субъектуперсональных данных.Информационная система персональных данных – совокупностьсодержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающихих обработку информационных технологий и технических средств.
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4. Принципы обработки персональных данных

4.1. Общество, являясь оператором персональных данных, осуществляетобработку персональных данных работников Общества и других субъектовперсональных данных, не состоящих с Обществом в трудовых отношениях.4.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляетсяс учётом необходимости обеспечения защиты прав и свобод работниковОбщества и других субъектов персональных данных, в том числе защиты правана неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основеследующих принципов:обработка персональных данных осуществляется в Обществе на законнойи справедливой основе;обработка персональных данных ограничивается достижениемконкретных, заранее определенных и законных целей;не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целямисбора персональных данных;не допускается объединение баз данных, содержащих персональныеданные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых междусобой;обработке подлежат только персональные данные, которые отвечаютцелям их обработки;содержание и объём обрабатываемых персональных данныхсоответствует заявленным целям обработки. Не допускается избыточностьобрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям ихобработки;при обработке персональных данных обеспечиваются точностьперсональных данных, их достаточность, а в необходимых случаяхи актуальность по отношению к целям обработки персональных данных.Обществом принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятиепо удалению или уточнению неполных, или неточных персональных данных;хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющейопределить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют целиобработки персональных данных, если срок хранения персональных данныхне установлен Федеральным законом, договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных;обрабатываемые персональные данные уничтожаются либообезличиваются по достижении целей обработки или в случае утратынеобходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотреноФедеральным законом.4.3. Персональные данные обрабатываются в Обществе в следующихслучаях:при наличии от субъекта персональных данных согласия на обработку егоперсональных данных;
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обработка персональных данных необходима для осуществленияи выполнения, возложенных законодательством Российской Федерациина Общество функций, полномочий и обязанностей;обработка персональных данных осуществляется в связи с участиемсубъекта персональных данных в гражданском, административном, уголовноми арбитражном судопроизводствах;обработка персональных данных необходима для исполнения судебногоакта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнениюв соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительномпроизводстве;обработка персональных данных необходима для исполнения договора,стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которомуявляется субъект персональных данных, а также для заключения договорапо инициативе субъекта персональных данных или договора, по которомусубъект персональных данных будет являться выгодоприобретателемили поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договорне может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъектаперсональных данных, устанавливающие случаи обработки персональныхданных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условиязаключения договора бездействие субъекта персональных данных;обработка персональных данных необходима для защиты жизни,здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональныхданных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;обработка персональных данных необходима для осуществления прави законных интересов оператора или третьих лиц либо для достиженияобщественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются праваи свободы субъекта;обработка персональных данных необходима для осуществленияпрофессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельностисредств массовой информации либо научной, литературной или инойтворческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права изаконныеинтересы субъекта персональных данных;осуществляется обработка персональных данных, подлежащихопубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с Федеральнымзаконом;в иных законных целях.

5. Правовые основания обработки персональных данных
Правовым основанием обработки персональных данных являетсясовокупность нормативных актов, во исполнение которых и в соответствии с
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которыми Общество осуществляет обработку персональных данных, в томчисле:Трудовой Кодекс Российской Федерации; Налоговый кодекс РоссийскойФедерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Арбитражныйпроцессуальный кодекс Российской Федерации; Федеральный законот 21.07.2011 № 256-ФЗ «О безопасности объектов топливно-энергетическогокомплекса»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный законот 26.07.2017 № 187-ФЗ «О безопасности критической информационнойинфраструктуры Российской Федерации»; Федеральный закон от 06.12.2011№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 19.05.1995 № 81-ФЗ«О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»; Федеральныйзакон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании наслучай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионномстраховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 30.04.2008№ 56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную пенсиюи государственной поддержке формирования пенсионных накоплений»;Федеральный закон от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»; ЗаконРоссийской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан,подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы наЧернобыльской АЭС»; Закон Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1«О государственной тайне»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «Опротиводействии коррупции»; Федеральный закон от 09.02.2007 № 16-ФЗ «Отранспортной безопасности»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Обиндивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательногопенсионного страхования»; Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Обисполнительном производстве»; Федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ«О специальной оценке условий труда»; Федеральный закон РоссийскойФедерации от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»; Федеральныйзакон Российской Федерации от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населенияи территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенногохарактера»; Федеральный закон Российской Федерации от 31.05.1996 № 61-ФЗ«Об обороне»; Федеральный закон Российской Федерации от 26.02.1997№ 31-З «О мобилизационной подготовке и мобилизации в РоссийскойФедерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 12.01.1995 № 5-ФЗ«О ветеранах»; Федеральный закон Российской Федерации от 15.08.1996№ 114 ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в РоссийскуюФедерацию»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный законот 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;Федеральный закон «О промышленной безопасности опасныхпроизводственных объектов» от 21.07.1997 № 116-ФЗ; Федеральный закон
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от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; ПриказМинтруда России от 20.04.2022 N 223н «Об утверждении Положенияоб особенностях расследования несчастных случаев на производствев отдельных отраслях и организациях, форм документов, соответствующихклассификаторов, необходимых для расследования несчастных случаевна производстве»; Федеральный закон «Об аварийно-спасательных службахи статусе спасателей» № 151-ФЗ от 22.08.1995; Указ Президента РоссийскойФедерации от 22.12.2017 №620 «О совершенствовании государственнойсистемы обнаружения, предупреждения и ликвидации последствийкомпьютерных атак на информационные ресурсы Российской Федерации»;Постановление Правительства Российской Федерации от 23.11.2021 № 2010«Об утверждении правил получения Фондом пенсионного и социальногострахования Российской Федерации сведений и документов, необходимыхдля назначения и выплаты пособий по временной нетрудоспособности,по беременности и родам, единовременного пособия при рождении ребенка,ежемесячного по уходу за ребенком»; Постановление Правительства РФот 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработкиперсональных данных, осуществляемой без использования средствавтоматизации»; Постановление Правительства Российской Федерацииот 06.02.2010 № 63 «Об утверждении Инструкции о порядке допускадолжностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне»;Постановление Правительства РФ от 08.02.2018 №127 «Об утвержденииПравил категорирования объектов критической информационнойинфраструктуры Российской Федерации, а также перечня показателейкритериев значимости объектов критической информационнойинфраструктуры Российской Федерации и их значений»; Требования к защитеперсональных данных при их обработке в информационных системахперсональных данных, утвержденные постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 01.11.2012 № 1119; Требования к материальнымносителям биометрических персональных данныхи технологиям хранения таких данных вне информационных системперсональных данных, утвержденные постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 06.07.2008 № 512; Постановление Минтруда России,Минобразования России от 13.01.2003 № 1/29 (ред. От 30.11.2016)«Об утверждении Порядка обучения по охране труда и проверки знанийтребований охраны труда работников организаций»; согласие на обработкуперсональных данных субъектов персональных данных;иные законодательные и нормативные правовые акты РоссийскойФедерации, локальные нормативные акты ПАО «Газпром»и ООО «Газпром добыча Кузнецк», регламентирующие вопросы обработкиперсональных данных.
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6. Цели обработки персональных данных в Обществе,категории и перечень обрабатываемых персональных данных,категории субъектов персональные данные которых обрабатываются,способы, сроки их обработки и хранения,порядок уничтожения персональных данных

Перечень персональных данных обрабатываемых в Обществе по каждойиз категорий субъектов персональных данных определяется в регламентахобработки персональных данных структурных подразделений Обществав соответствии с законодательством Российской Федерации и локальныминормативными актами Общества с учетом целей обработки персональныхданных, указанных в данном разделе Политики.6.1. С целью ведения бухгалтерского и налогового учета,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол; гражданство(подданство); адрес регистрации; адрес места жительства; адрес электроннойпочты; телефонный абонентский номер (служебный, личный);идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; место работы; сведенияо занимаемой должности; данные о трудовой деятельности; сведения одоходах; сведения о заработной плате; номер банковской карты, банковскогосчета, а также иных счетов; сведения об имуществе и обязательствахимущественного характера; сведения о семейном положении; сведения осоставе семьи и о близких родственниках; иные персональные данные,необходимые для реализации цели обработки ПД.Члены семей и близкие родственники работников Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; гражданство (подданство); адрес фактического проживания; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; сведения о составесемьи и о близких родственниках; телефонный абонентский номер (служебный,личный); иные персональные данные, необходимые для реализации целиобработки ПД.Бывшие работники Общества, трудовые отношения с которымипрекращены:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; дата смерти; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; сведения,содержащиеся в документах воинского учета; номер банковской карты,
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банковского счета, а также иных счетов; сведения о семейном положении;сведения о составе семьи и о близких родственниках; иные персональныеданные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Лица, имеющие право на социальное обеспечение в соответствиис коллективным договором и локальными актами Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность; адрес фактического проживания; адресэлектронной почты; место работы; сведения о занимаемой должности;телефонный абонентский номер (служебный, личный); номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; идентификационныйномер налогоплательщика; данные о трудовой деятельности; сведения осемейном положении; сведения о составе семьи и о близких родственниках;иные персональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность; адрес регистрации; адрес электроннойпочты; место работы; сведения о занимаемой должности; телефонныйабонентский номер (служебный, личный); номер страхового свидетельстваобязательного пенсионного страхования; идентификационный номерналогоплательщика; иные персональные данные, необходимые для реализациицели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.2. С целью исполнения требований налогового законодательствапо вопросам исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц,страховых взносов и передачи в налоговый орган персонифицированныхданных о физических лицах в соответствии с Налоговым кодексоми федеральными законами, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол; гражданство(подданство); адрес регистрации; адрес места жительства; адрес электроннойпочты; телефонный абонентский номер (служебный, личный);
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идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; место работы; сведенияо занимаемой должности; данные о трудовой деятельности; сведения одоходах; сведения о заработной плате; сведения о социальных льготах, которыепредоставляются в соответствии с законодательством Российской Федерации;иные персональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Бывшие работники Общества, трудовые отношения с которымипрекращены:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; дата смерти; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; сведения о ранеезанимаемой должности и месте работы; данные о трудовой деятельности;сведения о доходах; сведения о заработной плате работника; сведения осемейном положении; сведения о составе семьи и о близких родственниках;иные персональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Лица, имеющие право на социальное обеспечение в соответствии сколлективным договором и локальными актами Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность; адрес фактического проживания; адресэлектронной почты; место работы; сведения о занимаемой должности;телефонный абонентский номер (служебный, личный); номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; идентификационныйномер налогоплательщика; данные о трудовой деятельности; сведения осемейном положении; сведения о составе семьи и о близких родственниках;иные персональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность; адрес регистрации; адрес электроннойпочты; место работы; сведения о занимаемой должности; телефонныйабонентский номер (служебный, личный); номер страхового свидетельстваобязательного пенсионного страхования; идентификационный номерналогоплательщика; иные персональные данные, необходимые для реализациицели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом. С учетом положенийзаконодательства Российской Федерации, установлены следующие срокиобработки и хранения персональных данных:
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Формы отчетности органам государственной власти подлежат хранению:квартальные и годовые - постоянно (п. 268, 269, 308, 310 Перечня типовыхуправленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельностигосударственных органов, органов местного самоуправления и организаций,с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Федеральногоархивного агентства от 20.12.2019 № 236).Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.3. С целью обеспечения соблюдения пенсионного законодательстваРоссийской Федерации, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол; гражданство(подданство); адрес регистрации; адрес места жительства; адрес электроннойпочты; телефонный абонентский номер (служебный, личный);идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; место работы; сведенияо занимаемой должности; данные о трудовой деятельности; сведения одоходах; сведения о заработной плате; сведения о социальных льготах, которыепредоставляются в соответствии с законодательством Российской Федерации;сведения о семейном положении и о составе семьи; иные персональные данные,необходимые для реализации цели обработки ПД.Пенсионеры Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол; гражданство(подданство); адрес регистрации; адрес места жительства; данные опредыдущих местах работы; сведения о занимаемой должности; сведения осемейном положении и о составе семьи; телефонный абонентский номер(служебный, личный); идентификационный номер налогоплательщика; номерстрахового свидетельства обязательного пенсионного страхования; сведения осоциальных льготах, которые предоставляются в соответствии сзаконодательством Российской Федерации; адрес электронной почты; иныеперсональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Бывшие работники Общества, трудовые отношения с которымипрекращены:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; адрес регистрации; адресместа жительства; сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющихличность; номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования; номер расчетного счета; номер лицевого счета; сведения о
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доходах; сведения о занимаемой должности; место работы; иные персональныеданные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом. С учетом положенийзаконодательства Российской Федерации, установлены следующие срокиобработки и хранения персональных данных:Формы отчетности органам государственной власти подлежат хранению:квартальные и годовые - постоянно (п. 268, 269, 308, 310 Перечня типовыхуправленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельностигосударственных органов, органов местного самоуправления и организаций,с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Федеральногоархивного агентства от 20.12.2019 № 236).Расчеты об обязательном пенсионном страховании - 75 лет.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.4. С целью соблюдения законодательных и иных нормативныхправовых актов Российской Федерации локальных нормативных актовОбщества в части расчета, начисления заработной платы, социальных и иныхвыплати вознаграждений и их перечисление в пользу работников, пенсионерови сторонних физических лиц, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; гражданство (подданство); адрес регистрации; адрес места жительства;сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность (вид, серия иномер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачиуказанного документа и выдавшем его органе); идентификационный номерналогоплательщика; телефонный абонентский номер (служебный, личный);сведения о текущей и предыдущей трудовой деятельности (в том числеоригиналы и копии документов); сведения о доходах; сведения о семейномположении, сведения о членах семьи; сведения об имущественном положенииработников и членов его семьи; информация о взыскании алиментов; долгов сфизических лиц; номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования; сведения о заработной плате и других доходах, получаемых врамках трудовых договоров с Обществом и с предыдущих мест работы; местоработы; сведения о занимаемой должности; табельный номер; лицевой счет
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банковской карты; сведения о предоставляемых социальных льготах; иныеперсональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Пенсионеры Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; гражданство (подданство); адрес регистрации; адрес места жительства;телефонный абонентский номер (служебный, личный); номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; данные о трудовойдеятельности; сведения о семейном положении; сведения о ближайшихродственниках и членах семьи, номер банковских счетов физических лиц;идентификационный номер налогоплательщика; иные персональные данные,необходимые для реализации цели обработки ПД.Члены семей и близкие родственники работников Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; гражданство (подданство); адрес регистрации; адрес места жительства;сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность (вид, серия иномер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачиуказанного документа и выдавшем его органе); идентификационный номерналогоплательщика; номер страхового свидетельства обязательногопенсионного страхования; сведения о заработной плате и других доходах,получаемых в рамках трудовых договоров с Обществом и с предыдущих местработы; сведения о семейном положении; сведения о членах семьи, номербанковских счетов физических лиц; лицевой счет банковской карты; иныеперсональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; адрес регистрации; адрес места жительства; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность (вид, серия и номер документа,удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа ивыдавшем его органе); идентификационный номер налогоплательщика; номербанковских счетов физических лиц; иные персональные данные, необходимыедля реализации цели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.
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6.5. С целью осуществления подбора персонала, в том числе прохожденияотбора на замещение вакантных должностей, осуществляется обработкаперсональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:Кандидаты на замещение вакантных должностей в Обществе:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; гражданство (подданство); место работы; сведения о занимаемойдолжности; телефонный абонентский номер (личный); данные о трудовойдеятельности; адрес электронной почты; сведения об образовании/повышенииквалификации; сведения о семейном положении.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, а именно, до момента заключения трудового договора илиполучения извещения (уведомления) об отказе в приеме на работу.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.6. С целью подготовки, заключения, исполнения и прекращениядоговоров с контрагентами, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Контрагенты Общества (физические лица):− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; адрес регистрации/адрес места жительства; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность (вид, серия и номер документа,удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа ивыдавшем его органе); место работы; занимаемая должность;идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.7. С целью учета обеспечения работников, занятых на работахс вредными и (или) опасными условиями труда, специальной одеждой,специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты,
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осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;пол; место работы; размер одежды, обуви, головного убора, перчаток ирукавиц.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.8. С целью обеспечения выполнения программ и мероприятийпо улучшению условий и охраны труда в Группе, осуществляется обработкаперсональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; занимаемаядолжность; номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования; адрес регистрации/адрес места жительства; номер контактноготелефона; адрес электронной почты.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.9. С целью обеспечения оперативного и надлежащего расследованияи учета несчастных случаев на производстве, осуществляется обработкаперсональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата рождения; сведения о занимаемойдолжности; наименование структурного подразделения; адресрегистрации/адрес места жительства; дата заключения трудового договора сОбществом.
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Работники контрагентов, допускаемые к производству работ на объектах(территории) Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата рождения; сведения о занимаемойдолжности; место работы.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом. С учетом положенийзаконодательства Российской Федерации установлены следующие срокиобработки и хранения персональных данных:Документы по расследованию и учету несчастных случаевна производстве и профессиональных заболеваний в Обществе подлежатхранению в течении 75 лет (п. 419 Перечня типовых управленческих архивныхдокументов, образующихся в процессе деятельности государственных органов,органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения,утвержденных Приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236).Журнал регистрации вводного инструктажа (по ГОСТ 12.0.004-2015)хранится в течении 45 лет (п. 423 Перечня типовых управленческих архивныхдокументов, образующихся в процессе деятельности государственных органов,органов местного самоуправления и организаций, с указаниемсроков хранения, утвержденных Приказом Федерального архивногоагентства от 20.12.2019 № 236).Журнал регистрации вводного противопожарного инструктажа хранитсяв течении 3 лет. (п. 613 Перечня типовых управленческих архивныхдокументов, образующихся в процессе деятельности государственных органов,органов местного самоуправления и организаций, с указаниемсроков хранения, утвержденных Приказом Федерального архивногоагентства от 20.12.2019 № 236).Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.10. С целью организации сбора информации о происшествияхтехногенного характера на объектах Обществаи в районах их расположения, подготовки справок о происшествиях,формирования сводок по информационным сообщениям, своевременногодоведения информации до руководства Обществаи ПАО «Газпром», осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:
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− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; гражданство(подданство); сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющихличность; адрес регистрации; адрес фактического проживания; адресэлектронной почты; место работы; телефонный абонентский номер(служебный, личный); сведения о занимаемой должности.Контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; гражданство(подданство); сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющихличность; адрес регистрации; адрес фактического проживания; адресэлектронной почты; место работы; телефонный абонентский номер(служебный, личный); сведения о занимаемой должности; сведения о составесемьи и о близких родственникахПерсональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.11. С целью обеспечения соблюдения трудового законодательстваРоссийской Федерации, заключение и исполнение обязательств по трудовымдоговорам, регулирование трудовых отношений с работниками Общества,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;дата смерти; сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;пол; гражданство (подданство); адрес регистрации; адрес фактическогопроживания; адрес электронной почты; место работы; телефонный абонентскийномер (служебный, личный); идентификационный номер налогоплательщика;номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации; сведенияо занимаемой должности; сведения о семейном положении; сведения о составесемьи и о близких родственниках; данные о допуске к сведениям,составляющим государственную тайну; сведения, содержащиеся в документахо наградах; сведения об отнесении к категориям ветеранов; сведения овладении иностранными языками; сведения о наличии ученой степени, ученогозвания; информация о членстве в выборных органах; сведения об участии вкоммерческих организациях; сведения об участии в органах управления
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юридических лиц; сведения об аттестации; сведения о дисциплинарныхвзысканиях; сведения, содержащиеся в трудовом договоре и дополнениях кнему; сведения о трудовом стаже; автобиография; информация о деловых иличных качествах; фотография; иные персональные данные, необходимые дляреализации цели обработки ПД.− персональные данные, входящие в категорию «Специальныеперсональные данные»: сведения о наличии (отсутствии) судимости; сведенияот психоневрологического, наркологического диспансера.Бывшие работники Общества, трудовые отношения с которымипрекращены:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; место рождения; дата смерти; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; сведения,содержащиеся в документах воинского учета; сведения о ранее занимаемойдолжности и месте работы; данные о трудовой деятельности; сведения одоходах; сведения о заработной плате работника; сведения о семейномположении; сведения о составе семьи и о близких родственниках; иныеперсональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Кандидаты на замещение вакантных должностей в Обществе:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; адрес регистрации;адрес фактического проживания; место работы; телефонный абонентскийномер (личный); сведения о занимаемой должности; данные о трудовойдеятельности; адрес электронной почты; сведения об образовании,квалификации; сведения о семейном положении; сведения о составе семьи;автобиография; иные персональные данные, необходимые для реализации целиобработки ПД.− персональные данные, входящие в категорию «Специальныеперсональные данные»: сведения о наличии (отсутствии) судимости.Члены семей и близкие родственники претендентов (кандидатов,соискателей) на замещение вакантных должностей Общества.− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; адрес регистрации;адрес фактического проживания; место работы; сведения о занимаемойдолжности.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели. С учетом положений законодательства Российской
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Федерации, установлены следующие сроки обработки и храненияперсональных данных Общества: персональные данные, содержащиеся вличных делах и личных карточках работников Общества, подлежат хранениюв Обществе 50/75 лет ЭПК с момента прекращения трудовых отношений;персональные данные, содержащиеся в документах для формированиярезерва кадров для выдвижения на руководящие должностиООО «Газпром добыча Кузнецк», подлежат хранению в Обществе 3 годас момента исключения из резерва кадров;согласия на обработку персональных данных, оформленных в рамкахкадрового учета, подлежат хранению в Обществе 3 года с момента расторжениятрудового договора с работником;согласия на обработку персональных данных, оформленных с целями,отличающимися от кадрового обеспечения, подлежат хранению в Обществедо истечения срока действия согласия или его отзыва, если иноене предусмотрено федеральным законом, договором.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.12. С целью организации деятельности по страхованию работниковОбщества для предоставления работникам и членам их семей добровольногомедицинского страхования, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол;гражданство (подданство); адрес регистрации; адрес места жительства; адресэлектронной почты; телефонный абонентский номер (служебный, личный);идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; место работы; сведенияо занимаемой должности; сведения о семейном положении; сведения о составесемьи и о близких родственниках; иные персональные данные, необходимыедля реализации цели обработки ПД.Члены семей и близкие родственники работников Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; гражданство (подданство); адрес фактического проживания; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; сведения о составесемьи и о близких родственниках; телефонный абонентский номер (служебный,личный); иные персональные данные, необходимые для реализации целиобработки ПД.Пенсионеры Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;
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пол; гражданство (подданство); адрес фактического проживания; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; сведения о составесемьи и о близких родственниках; телефонный абонентский номер (служебный,личный); иные персональные данные, необходимые для реализации целиобработки ПД.Лица, имеющие право на социальное обеспечение в соответствиис коллективным договором и локальными актами Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; гражданство (подданство); адрес фактического проживания; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; сведения о составесемьи и о близких родственниках; телефонный абонентский номер (служебный,личный); иные персональные данные, необходимые для реализации целиобработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели. С учетом положений законодательства РоссийскойФедерации установлены следующие сроки обработки и хранения персональныхданных Общества:Договоры добровольного медицинского страхования, договорына организацию обязательных медицинских осмотров — сроки обработкив течении срока действия договора. Хранение 3 (три) года после датыокончания договора;Согласия на обработку персональных данных подлежат хранениюв Обществе до истечения срока действия согласий или их отзыва, если иноене предусмотрено федеральным законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.13. С целью обеспечения соблюдения пенсионного законодательстваРоссийской Федерации, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол; гражданство(подданство); адрес регистрации; адрес места жительства; адрес электроннойпочты; телефонный абонентский номер (служебный, личный);идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; место работы; сведения
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о занимаемой должности; данные о трудовой деятельности; сведения одоходах; сведения о заработной плате; сведения о социальных льготах, которыепредоставляются в соответствии с законодательством Российской Федерации;сведения о семейном положении и о составе семьи; иные персональные данные,необходимые для реализации цели обработки ПД.Контрагенты Общества (физические лица) по договорам ГПХ:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; адрес регистрации/адрес места жительства; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность (вид, серия и номер документа,удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа ивыдавшем его органе); место работы; занимаемая должность;идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели. С учетом положений законодательства РоссийскойФедерации, установлены следующие сроки обработки и храненияперсональных данных: Договоры ГПХ с физлицами хранятся 50/75 лет (75 лет,если они созданы до 2003 г., или - 50 лет, если они созданы после 2003 г.).Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.14. С целью организации процесса работы со студентами, прохожденияпроизводственной или преддипломной практики на основании договорас учебным заведением, в том числе дальнейшего трудоустройствав Общество, осуществляется обработка персональных данных следующихкатегорий субъектов персональных данных:Студенты:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;гражданство; адрес регистрации; адрес места жительства; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; телефонныйабонентский номер (личный); номер страхового свидетельства обязательногопенсионного страхования; адрес электронной почты; место обучения; сведения,содержащиеся в документах об образовании; иные персональные данные,необходимые для реализации цели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.
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Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениезаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.15. С целью предоставления работникам Общества и членам их семейльгот, гарантий и компенсаций в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации, а также коллективным договором и локальными нормативнымиактами Общества, осуществляется обработка персональных данных следующихкатегорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;адрес регистрации; адрес места жительства; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность; место работы; сведения о занимаемойдолжности; данные о трудовой деятельности; адрес электронной почты;телефонный абонентский номер (служебный, личный); идентификационныйномер налогоплательщика; номер страхового свидетельства обязательногопенсионного страхования; сведения о социальных льготах, которыепредоставляются в соответствии с законодательством Российской Федерации, атакже коллективным договором и локальными нормативными актами ООО«Газпром добыча Кузнецк»; иные персональные данные, необходимые дляреализации цели обработки ПД.− персональные данные, входящие в категорию «Специальныеперсональные данные»:медицинская документация о состоянии здоровья.Члены семей и близкие родственники работников Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;адрес регистрации; адрес места жительства; адрес электронной почты;телефонный абонентский номер (служебный, личный); иные персональныеданные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Лица, имеющие право на социальное обеспечение в соответствии сколлективным договором и локальными актами Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;адрес регистрации; адрес места жительства; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность; адрес электронной почты; телефонныйабонентский номер (личный); идентификационный номер налогоплательщика;номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствии сзаконодательством Российской Федерации, а также коллективным договором и



25
локальными нормативными актами ООО «Газпром добыча Кузнецк»; иныеперсональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.16. С целью обеспечения деятельности по профессиональномуобучению, переподготовки и повышения квалификации работников Общества,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; адресрегистрации; сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющихличность; место работы; сведения о занимаемой должности; адрес электроннойпочты; телефонный абонентский номер (служебный, личный); номерстрахового свидетельства обязательного пенсионного страхования; иныеперсональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.17. С целью организации в Обществе воинского учета и бронированияграждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; место рождения;сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол;гражданство (подданство); адрес регистрации; адрес фактического проживания;место работы; телефонный абонентский номер (служебный, личный);
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идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; данные о допуске ксведениям, составляющим государственную тайну; сведения, содержащиеся вдокументах о наградах; сведения об отнесении к категориям ветеранов;сведения о занимаемой должности; сведения о семейном положении; сведенияо составе семьи и о близких родственниках; сведения о владениииностранными языками; водительское удостоверение; иные персональныеданные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Члены семей и близкие родственники претендентов (кандидатов,соискателей) на замещение вакантных должностей Общества.− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; сведения осоставе семьи; иные персональные данные, необходимые для реализации целиобработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели и действует весь период нахождения на воинском учетев Обществе и 5 (пять) лет с момента снятия с воинского учета.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.18. С целью осуществления подбора персонала, в том числепрохождения отбора на замещение вакантных должностей, проведенияпроверки соответствия соискателей требованиям, предъявляемым к кандидатамна вакантные должности, требованиям Кодекса корпоративной этики, а такжеисключения конфликта интересов, осуществляется обработка персональныхданных следующих категорий субъектов персональных данных:Кандидаты на замещение вакантных должностей в Обществе:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; адрес регистрации;адрес фактического проживания; место работы; телефонный абонентскийномер (личный); сведения о занимаемой должности; данные о трудовойдеятельности; адрес электронной почты; сведения об образовании,квалификации; сведения о семейном положении; сведения о составе семьи.Члены семей и близкие родственники претендентов (кандидатов,соискателей) на замещение вакантных должностей Общества.− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; адрес регистрации;степень родства.
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Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, а именно, до момента заключения трудового договора илиполучения извещения (уведомления) об отказе в приеме на работу.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.19. С целью выполнения обязательства члена СРО «ГлавКузбасстрой»по предоставлению сведений о квалификации сотрудников, осуществляетсяобработка персональных данных следующих категорий субъектовперсональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; занимаемая должность; сведения обобразовании, повышении квалификации.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.20. С целью определения размеров тарифных ставок (должностныхокладов) исходя из расчета индивидуального коэффициента работников,включающего коэффициент оценки деловых качеств, осуществляетсяобработка персональных данных следующих категорий субъектовперсональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; год, месяц и дата рождения; должность;документы, содержащие информацию о деловых качествах работника;табельный номер.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели.
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Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.21. С целью разработки штатного расписания, осуществляетсяобработка персональных данных следующих категорий субъектовперсональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; должность; система оплаты труда; оклад;табельный номер.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.22. С целью управления учетными записями пользователей,организации доступа пользователей к информационным системам(информационным ресурсам), сервисам ПАО «Газпром» и Общества, в томчисле к государственным информационным системам, осуществляетсяобработка персональных данных следующих категорий субъектовперсональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; место работы;телефонный абонентский номер (служебный, личный); сведения о занимаемойдолжности; номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.23. С целью расследования и учета происшествий (в том численесчастных случаев на производстве, аварий, инцидентов, пожаров, дорожно-
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транспортных происшествий), осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; гражданство(подданство); сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющихличность; адрес регистрации; адрес фактического проживания; адресэлектронной почты; место работы; телефонный абонентский номер(служебный, личный); сведения о занимаемой должности; иные персональныеданные, необходимые для реализации цели обработки ПД.− персональные данные, входящие в категорию «Специальные»:сведения о состоянии здоровья.Работники контрагентов Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; гражданство(подданство); сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющихличность; адрес регистрации; адрес фактического проживания; адресэлектронной почты; место работы; телефонный абонентский номер(служебный, личный); сведения о занимаемой должности; иные персональныеданные, необходимые для реализации цели обработки ПД.− персональные данные, входящие в категорию «Специальные»:сведения о состоянии здоровья.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениезаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.24. С целью организация деятельности, связанной с обеспечениемработников Общества средствами индивидуальной защиты, осуществляетсяобработка персональных данных следующих категорий субъектовперсональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; сведения о занимаемой должности;табельный номер; наименование структурного подразделения; датапоступления на работу; пол; рост, размеры головного убора, перчаток ирукавиц.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.



30
Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом. С учетом положенийзаконодательства Российской Федерации установлены следующие срокиобработки и хранения персональных данных:Карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты в бумажномвиде подлежат хранению постоянно (п. 426 Перечня типовых управленческихархивных документов, образующихся в процессе деятельностигосударственных органов, органов местного самоуправления и организаций,с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Федеральногоархивного агентства от 20.12.2019 № 236).Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.25. С целью выполнения обязательств членов СРО в областипроектирования и инженерных изысканий по предоставлению сведенийо квалификации сотрудников, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; занимаемая должность; сведения обобразовании, повышении квалификации; сведения, подтверждающие стажработы по специальности инженерно-технических работников.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.26. С целью выполнения обязательств в области правовой охраны РИДОбщества и по выплатам вознаграждений за создание и использованиеработодателем РИД, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Единоличные авторы или соавторы результатов интеллектуальнойдеятельности:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения озанимаемой должности; место работы; адрес регистрации; адрес фактическогопроживания; сведения об образовании, квалификации; табельный номер;телефонный абонентский номер (служебный, личный).
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Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата рождения; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность; сведения о занимаемой должности;место работы; адрес регистрации; адрес фактического проживания; сведения обобразовании, квалификации; телефонный абонентский номер (служебный,личный).Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.27. С целью передачи в банк сведений о начисленной заработной платесотрудников Общества для зачисления на их лицевые счета, осуществляетсяобработка персональных данных следующих категорий субъектовперсональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; должность; табельный номер;идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; сведения о заработнойплате и других доходах, получаемых в рамках трудовых договоров сОбществом; лицевой счет банковской карты.Члены семей работников Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол; гражданство;адрес регистрации; идентификационный номер налогоплательщика; номерстрахового свидетельства обязательного пенсионного страхования; лицевойсчет банковской карты.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.
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6.28. С целью выполнения обязательств Общества перед контрагентамив виде осуществления перечисления денежных средств за выполненные объемыработ, а также авансовых платежей на выполнение плановых объемов работ,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:Потенциальные контрагенты, контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; адрес регистрации/адрес места жительства; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность (вид, серия и номер документа,удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа ивыдавшем его органе); место работы; занимаемая должность;идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; лицевой счетбанковской карты.Участники конкурентных закупок:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения;пол; адрес регистрации/адрес места жительства; сведения, содержащиеся вдокументах, удостоверяющих личность (вид, серия и номер документа,удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа ивыдавшем его органе); место работы; занимаемая должность;идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; сведения обобразовании и квалификации, необходимые для осуществления работ наобъектах Общества; лицевой счет банковской карты.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.29. С целью защиты законных прав и интересов Общества, исполнениясудебных актов, актов других государственных органов или должностных лиц,подлежащих исполнению в соответствии с действующим законодательствомРоссийской Федерации, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; сведения, содержащиеся в документах,удостоверяющих личность; адрес регистрации; адрес электронной почты; место
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работы; должность; телефонный абонентский номер (служебный, личный);иные персональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Физические лица, права и обязанности которых могут быть затронутысудебным актом:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; сведения, содержащиеся в документах,удостоверяющих личность; адрес регистрации; адрес электронной почты; местоработы; должность; телефонный абонентский номер (служебный, личный);иные персональные данные, необходимые для реализации цели обработки ПД.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениезаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.30. С целью управления доверенностями в Обществе (подготовка,оформление, отмена и контроль возврата), осуществляется обработкаперсональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; сведения, содержащиеся в документах,удостоверяющих личность; адрес регистрации; место работы; должность;номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;идентификационный номер налогоплательщика.Лица, наделенные правом подписи от имени Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; сведения, содержащиеся в документах,удостоверяющих личность; адрес регистрации; место работы; должность;номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;идентификационный номер налогоплательщика.Контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; сведения, содержащиеся в документах,удостоверяющих личность; адрес регистрации; место работы; должность;номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;идентификационный номер налогоплательщика.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.
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Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.31. С целью сопровождения кадровой работы на ГП (в том числеведение табельного учета, сбор заявлений, справок, передача документовот сотрудников в отдел кадров и наоборот), осуществляется обработкаперсональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; адрес регистрации;адрес фактического проживания; адрес электронной почты; место работы;телефонный абонентский номер (служебный, личный); сведения о занимаемойдолжности.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, а именно, до момента заключения трудового договора илиполучения извещения (уведомления) об отказе в приеме на работу.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.32. С целью оформления допусков к государственной тайне, сбораинформации о пребывающих иностранных делегациях, обеспечение контролявыезда работников Общества за пределы Российской Федерации,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; пол; гражданство(подданство); адрес регистрации; адрес фактического проживания; местоработы; телефонный абонентский номер (служебный, личный);идентификационный номер налогоплательщика; номер страховогосвидетельства обязательного пенсионного страхования; сведения,содержащиеся в документах воинского учета; сведения об образовании,квалификации; данные о трудовой деятельности; адрес электронной почты;сведения о семейном положении; сведения о составе семьи; данные о допуске ксведениям, составляющим государственную тайну; сведения о социальныхльготах; сведения о владении иностранными языками; сведения о наличии
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ученой степени, ученого звания; сведения, содержащиеся в трудовом договоре;сведения из заключений периодических медицинских осмотров работников;сведения о судимости.Члены семей работников Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; гражданство(подданство); адрес регистрации/адрес места жительства; идентификационныйномер налогоплательщика; номер страхового свидетельства обязательногопенсионного страхования.Иностранные делегации:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; место работы.Контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; идентификационныйномер налогоплательщика; номер страхового свидетельства обязательногопенсионного страхования; место работы; адрес регистрации; адресфактического проживания.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.33. С целью регистрации исходящей, входящей корреспонденции,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных.Работники Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; сведения, содержащиеся в документах,удостоверяющих личность; адрес регистрации; адрес фактическогопроживания; место работы; телефонный абонентский номер (служебный,личный).Контрагенты Общества:− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения,содержащиеся в документах, удостоверяющих личность; идентификационныйномер налогоплательщика; номер страхового свидетельства обязательного
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пенсионного страхования; место работы; адрес регистрации; адресфактического проживания.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.34. С целью обработки данных участников конкурентных закупок,осуществляется обработка персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных.Участники конкурентных закупок (потенциальные контрагенты):− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; должность; сведенияоб образовании; сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющихличность; место работы; адрес регистрации; адрес фактического проживания.Персональные данные, используемые в рамках реализации цели,получены непосредственно от субъекта персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Срок обработки персональных данных ограничивается достижениемзаявленной цели, если иное не установлено законом.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечении периодаих хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.35. С целью освещения деятельности ООО «Газпром добыча Кузнецк»на сайте ООО «Газпром добыча Кузнецк» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».Посетители сайта ООО «Газпром добыча Кузнецк» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

− персональные данные, входящие в категорию «Иные персональныеданные»: данные, которые образуются при посещения сайтаООО «Газпром добыча Кузнецк» (файлы cookies) .6.36. Цели обработки, категории субъектов и перечень персональныхданных могут уточняться и дополнятся в Положении об обработкеперсональныхданных в ООО «Газпром добыча Кузнецк», регламентах обработкиперсональных данных в структурных подразделениях и другихлокальных нормативных актах Общества.
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7. Функции Общества при осуществлении обработкиперсональных данных

Общество при осуществлении обработки персональных данных:принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечениявыполнения требований законодательства Российской Федерации, локальныхнормативных актов ПАО «Газпром» и Общества в области персональныхданных;принимает правовые, организационные и технические меры для защитыперсональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, атакже от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональныхданных в Обществе;издает документы, определяющие политику в отношении обработкиперсональных данных, локальные нормативные акты по вопросам обработкиперсональных данных, определяющие для каждой цели обработкиперсональныхданных категории и перечень обрабатываемых персональных данных,категориисубъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, срокиих обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данныхпри достижении целей их обработки или при наступлении иных законныхоснований, а также локальные нормативные акты, устанавливающиепроцедуры,направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательстваРоссийской Федерации, устранение последствий таких нарушений;осуществляет ознакомление работников Общества, непосредственноосуществляющих обработку персональных данных, с положениямизаконодательства Российской Федерации и локальными нормативными актамиОбщества в области персональных данных, в том числе требованиями к защитеперсональных данных, и обучение указанных работников;публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступк настоящей Политике;сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных илиих представителям информацию о наличии персональных данных, относящихсяк соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомленияс этими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросовуказанных субъектов персональных данных или их представителей, если иноене установлено законодательством Российской Федерации;разъясняет субъектам персональных данных юридические последствияотказа предоставить свои персональные данные и (или) согласие на обработкусвоих персональных данных в случае, если предоставление персональных
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данных и (или) получение Обществом согласия на обработку персональныхданных являются обязательными в соответствии с Федеральным законом;проводит оценку вреда, который может быть причинен субъектамперсональных данных в случае нарушения Федерального закона«О персональных данных», в соответствии с требованиями, установленнымиуполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных,соотношение указанного вреда и принимаемых Обществом мер, направленныхна обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральнымзаконом «О персональных данных»;прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации в областиперсональных данных;совершает иные действия, предусмотренные законодательствомРоссийской Федерации в области персональных данных.

8. Условия обработки персональных данных в Обществе
8.1. Обработка персональных данных в Обществе осуществляетсяс согласия субъекта персональных данных на обработку его персональныхданных, если иное не предусмотрено законодательством РоссийскойФедерациив области персональных данных.8.2. Общество без согласия субъекта персональных данных не раскрываеттретьим лицам и не распространяет персональные данные, если иноене предусмотрено Федеральным законом.8.3. Общество вправе поручить обработку персональных данных другомулицу с согласия субъекта персональных данных на основании заключаемогос этим лицом договора. Договор должен содержать перечень персональныхданных, перечень действий (операций) с персональными данными, которыебудут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных,цели их обработки, должна быть установлена обязанность такого лицасоблюдать конфиденциальность данных при их обработке, обязанностьпо запросу Общества в течении срока действия поручения оператора, в томчиследо обработки персональных данных, предоставлять документы и инуюинформацию, подтверждающие принятие мер и соблюдение в целяхисполненияпоручения Общества требований, установленных в соответствии со статьей 6Федерального закона «О персональных данных», а также договор долженсодержать требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статей 18.1Федерального закона «О персональных данных», требования к защитеобрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19Федерального закона «О персональных данных», в том числе требование
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об уведомлении Общества в случаях, предусмотренных частью 3.1 статьи 21Федерального закона «О персональных данных».8.4. В целях внутреннего информационного обеспечения Общество можетсоздавать справочники, адресные книги и другие источники, в которыес письменного согласия субъекта персональных данных, если иное непредусмотрено законодательством Российской Федерации, могут включатьсяего персональные данные.8.5. Доступ к обрабатываемым в Обществе персональным даннымразрешается только работникам Общества, занимающим должности,включенные в Перечень должностей замещение, которых предусматриваетобработку персональных данных.
9. Перечень действий с персональными данными и способы их обработки

9.1. Общество осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление,хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удалениеи уничтожение персональных данных.9.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляетсяследующими способами:неавтоматизированная обработка персональных данных;автоматизированная обработка персональных данных с передачейполученной информации по информационно-телекоммуникационным сетямили без таковой;смешанная обработка персональных данных.9.3. Обработка специальных категорий персональных данных,касающихсярасовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозныхили философских убеждений, интимной жизни, в Обществе не осуществляется.9.4. Обработка биометрических персональных данных в Обществедопускается только при наличии согласия в письменной форме субъектаперсональных данных, за исключением случаев, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации.9.5. Обработка персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения, осуществляется в Обществена основании согласия субъекта персональных данных на распространениес соблюдением установленных субъектом персональных данных запретови условий на обработку персональных данных.9.6. Трансграничная передача персональных данных на территориииностранных государств не осуществляется.
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10. Условия и порядок прекращения обработки персональных данных
10.1. В случае достижения цели обработки персональных данных,обработка таких персональных данных должна быть прекращена,а персональные данные должны быть уничтожены в тридцатидневный срокс даты достижения цели обработки персональных данных, если иноене предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателемили поручителем по которому является субъект персональных данных, инымсоглашением между оператором и субъектом персональных данных либоесли оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных безсогласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации.10.2. В случае отзыва субъектом согласия на обработку его персональныхданных, обработка таких персональных данных должна быть прекращена,и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целейобработки персональных данных, такие персональные данные подлежатуничтожению в течении 30 дней с даты поступления указанного отзыва еслииное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателемили поручителем по которому является субъект персональных данных, инымсоглашением между оператором и субъектом персональных данных либо еслиоператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласиясубъекта персональных данных на основаниях, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации.10.3. В случае выявления неправомерной обработки персональныхданныхобработка таких персональных данных должна быть прекращена в течении3 рабочих дней. Если обеспечить правомерность обработки персональныхданных невозможно, персональные данные подлежат уничтожению в течениидесяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки.10.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональныхданных в течении срока, указанного в пунктах 10.1 - 10.3, должно бытьобеспечено блокирование таких персональных данных и их уничтожение в срокне более 6 месяцев, если иной срок не установлен законодательствомРоссийской Федерации.

11. Права субъектов персональных данных
11.1 Субъекты персональных данных имеют право на:полную информацию об их персональных данных, обрабатываемыхв Обществе;доступ к своим персональным данным, включая право на получениекопии
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любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев,предусмотренных федеральным законом, а также на доступ к относящимся кним медицинским данным с помощью медицинского специалиста по ихвыбору;уточнение своих персональных данных, их блокированиеили уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными,устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являютсянеобходимыми для заявленной цели обработки;отзыв согласия на обработку персональных данных;принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;обжалование действия или бездействия Общества, осуществляемогос нарушением требований законодательства Российской Федерации в областиперсональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектовперсональных данных или суд;осуществление иных предусмотренных законодательством прав.

12. Меры, принимаемые в Обществе для обеспечения выполненияобязанностей оператора при обработке персональных данных12.1 Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполненияОбществом обязанностей оператора, предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации в области персональных данных, включают:назначение лица, ответственного за организацию обработкиперсональныхданных в Обществе;принятие локальных нормативных актов и иных документов в областиобработки и защиты персональных данных;организацию обучения и проведение методической работы с работникамиструктурных подразделений Общества, занимающими должности, включенныев Перечень должностей, замещение которых предусматривает осуществлениеобработки персональных данных;получение согласий субъектов персональных данных на обработкуих персональных данных, за исключением случаев, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации;обособление персональных данных, обрабатываемых без использованиясредств автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксациина отдельных материальных носителях персональных данных, в специальныхразделах;обеспечение раздельного хранения персональных данныхи их материальных носителей, обработка которых осуществляется в разныхцелях и которые содержат разные категории персональных данных;обеспечение безопасности персональных данных при их передачепо открытым каналам связи;
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хранение материальных носителей персональных данных с соблюдениемусловий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающихнесанкционированный доступ к ним;осуществление внутреннего контроля соответствия обработкиперсональных данных Федеральному закону «О персональных данных» ипринятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиямк защите персональных данных, настоящей Политике, локальным нормативнымактам Общества;иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерациив области персональных данных.12.2 Меры по обеспечению безопасности персональных данныхпри их обработке в информационных системах персональных данныхустанавливаются в соответствии с локальными нормативными актамиПАО «Газпром» и Общества, регламентирующими вопросы обеспечениябезопасности персональных данных при их обработке в информационныхсистемах персональных данных Общества.12.3 В случае выявления факта неправомерной или случайной передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшейнарушение прав субъектов персональных данных, Общество уведомляетуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:в течении 24 часов с момента выявления о произошедшем инциденте, опредполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектовперсональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектовперсональных данных, о принятых мерах по устранению последствийсоответствующего инцидента, включая сведения о лице, уполномоченномна взаимодействие по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;в течении 72 часов с момента выявления о результатах внутреннегорасследования инцидента, а также о лицах, действия которых стали причинойинцидента (при наличии).

13. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерациии локальных нормативных актов Общества в области персональныхданных, в том числе требований к защите персональных данных
13.1 Контроль за соблюдением структурными подразделениями Обществазаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОбщества в области персональных данных, в том числе требований к защитеперсональных данных, осуществляется с целью проверки соответствияобработки персональных данных в структурных подразделениях Обществазаконодательству Российской Федерации и локальным нормативным актамОбщества в области персональных данных, в том числе требованиям к защитеперсональных данных, а также принятых мер, направленных напредотвращениеи выявление нарушений законодательства Российской Федерации в области
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персональных данных, выявления возможных каналов утечкии несанкционированного доступа к персональным данным, устраненияпоследствий таких нарушений.13.2 Внутренний контроль за соблюдением структурнымиподразделениями Общества законодательства Российской Федерациии локальных нормативных актов Общества в области персональных данных, втом числе требований к защите персональных данных, осуществляется лицом,ответственным за организацию обработки персональных данных в Обществе.13.3 Внутренний контроль соответствия обработки персональных данныхФедеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствиис ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональныхданных, настоящей Политике, локальным нормативным актам Обществаосуществляет Служба корпоративной защиты Общества.13.4 Персональная ответственность за соблюдение требованийзаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОбщества в области персональных данных в структурных подразделенияхОбщества, а также за обеспечение конфиденциальности и безопасностиперсональных данных в указанных подразделениях Общества возлагаетсяна их руководителей.


